
Compra de materiais e solicitações de serviços

Procedimentos para solicitação

Abrir Processo no Sipac (manual)1.
Anexar Orçamento do Projeto (pág. 2);2.
Anexar Formulário (pág. 3);3.
Anexar Orçamento da Proposta de serviço/compra (pág. 4)4.
Enviar processo à DAF/PRPG (11.00.40.01)5.

Documentos para prestação de contas:
Anexar Nota Fiscal (pág. 5)1.
Formulário - link: https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-deconteudo/anexo-xiiia-
recibomodeloa-doc

2.

Enviar processo à DAF/PRPG (11.00.40.01)3.



Preencher orçamento e só prosseguir se 
não houver mensagens em vermelho.

Obs: Se for o primeiro pedido e/ou não  houver
número de processo, pode deixar em branco a 
coluna “processo”. 



Preencher formulário e salvar
apenas quando não houver

nenhuma caixa em vermelho



Orçamento 

Dados obrigatórios a serem informados no orçamento do pedido:

Estar no nome de Wenner Glaucio Lopes Lucena;1.
Mencionar, obrigatoriamente, o Edital CONJUNTO 3/2024 PROEXT – PG2.

*Só é necessário o envio de 1 (um) orçamento.



Nota Fiscal

Dados obrigatórios a serem informados na Nota Fiscal:

Estar no nome de Wenner Glaucio Lopes Lucena;1.
Mencionar, obrigatoriamente, os dados do projeto: PROEXT – PG 2024 - Processo
88881.988649/2024-01 Termo: AUXPE 4103/2024;

2.


