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= Alteracdo das Atividades - Objetivos
= TURORIAL PARA DOCENTE:

=>» Esta operagdo permite que o coordenador realize aalteragdo das
atividades/objetivos de uma ac¢do de extensdo. Sera possivel modificar atividades e
objetivos, incluir membros da equipe organizadora nas atividades com as suas
respectivas cargas horarias. Esta opcao podera ser usada quando o usudrio necessitar:
incluir/remover membro nas atividades; alterar carga horaria de membro nas
atividades; alterar o titulo da atividade e do objetivo.

Obs.: Essa operagdo sO estara acessivel ao coordenador da agao se a agao estiver “EM
EXECUCAQ”.

Para utilizar esta funcionalidade, acesse o SIGAA - Maddulos - Portal do Docente -
Extensdo -> Ac¢les de Extensdo -> Gerenciar A¢oes > Listar Minhas Ag¢oes.
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GRADUAGAO

=>» 0 sistema exibird a Lista das a¢bes que coordeno no sistema:

=: visualizar Menu

LISTA DAS ACOES DE EXTENSAO DAS QUAIS COORDENO (1)

Ccodigo Titulo Tipo Situacdo
PJ190-2013 Jornal Livre PROJETO EM EXECUGCAQ |;|

A tela acima exibe a lista das A¢Oes de Extensdo que o usudrio coordena, e a lista de
Ac¢Oes de Extensdo das quais ele participa.Para realizar esta operacao de alteragao
procure na “lista de a¢des de extensdo que coordeno”, a agao na qual deseja realizar a

alteragdo/ajuste, e clique no icone “visualizar menu"';| . A tela abaixo sera exibida:

PJ566- Adequag8o visual da Pré-reitoria de Extensdo e Assuntes Comunitérios e dos projetos apoiados no edital UFPB no seu PROJETO EM . =
2017 municipio 2017 EXECUGAO -
4 Anexar Fotos |, Visualizar -, Verséo para impresséo
¥ Orcamento Aprovado 2 Avaliacdo do Comité % Criar Comunidade Virtual
.. Designar Funcéo a Membro ’.é. Alterar Membros da Equipe __ Alterar Atividade/Objetivos

32 No menu que se abriu, escolha a opgdo “Alterar Atividade / Objetivos”:

P1696-2017 TESTE (SIGAA) XXXX PROJETO EM EXECUQ;\O El
A Anexar Fotos 3 Visualizar . Vers&o para impressédo
¥ Orcamento Aprovado = Avaliagdo do Comité %3 Criar Comunidade Virtual

2 Designar Fun¢éo a Membro ‘E Alterar Membros da Equipe I _ Alterar Atividade/Objetivos I




A partir daqui vocé podera:
1. Alterar o titulo do objetivo.

2. Alterar o titulo da atividade e/ou adicionar/remover membros nas atividades,
bem como alterar carga hordria dos membros nas atividades.

=>»Para alterar o titulo do objetivo clique em “Alterar Objetivo do Programa”

ExTENsAo > OBJeTIvos E ResuLTapos EsPERADOS

) Cadastrar Objetivo - Alterar Objetivo do Programa ‘_‘f Remover Objetivo do Programa

Lista pE OBIETIVOS E REsuLTADOS ESPERADOS CADASTRADOS
Objetivo I:> Projeto SIGGA o

ATIVIDADES RELACIONADAS:

Atividades  pescricio da Atividade:

Periodo Realizagao: Carga Horaria:
do .
Tt £ 1. Execugio 18/07/2017 & 21/07/2017 10h
Participantes Relacionados:
1. HUGA CARLA ALVES DE FARIAS - COORDENADOR(A) 10h
2. JORDY ALLYSON DE SOUSA LIMA - ALUNO(A) VOLUNTARIO(A) 5h

Gravar Objetivos | Cancelar

Obs.: Observe que vocé podera ter varios objetivos e varias atividades em cada
objetivo. A alteragdo se dard de acordo com a sua necessidade.

Nessa nova tela que tela que se abriu serd possivel alterar o titulo do objetivo e alterar
as atividades do objetivo.

Caso queira alterar o titulo do objetivo, adicione o novo texto e em seguida clique em
gravar objetivo, conforme tela:

EXTENSAO > OBIETIVO DO PROJETO

OBJETIVO DO PROJETO

Objetivo: #
¢ Acompanhamento do Projeto SIGGA

) Adicionar Atividade - Alterar Atividade 'El Remover Atividade

Atividade

Periodo Carga Horaria |
Execugdo 18/07/2017 a 21/07/2017 10h
Membro Atividade Funcgdo Carga horaria
HUGA CARLA ALVES DE FARIAS COORDENADOR(A) 10h
JORDY ALLYSON DE SOUSA LIMA ALUNO(A) VOLUNTARIO(A) Sh

¢ Gravar Objetivo | Cancelar

¥ Campos de preenchimento obrigatério.

Cligue em gravar objetivos, até que retorne a seguinte mensagem:

!‘j s Objetivos alterado(a) com sucesso.

=>»Para alterar a descrigdo da atividade e/ou adicionar/remover membros nas
atividades, bem como alterar carga horaria dos membros nas atividades, clique em
alterar atividade conforme abaixo:



) Adicionar Atividade .~ Alterar Atividade 4 Remover Atividade

ATiviDADeEs CADASTRADAS

Atividade Periodo Carga Horaria o
Execucao 18/07/2017 a 21/07/2017 10h

Membro Atividade Fungdo Carga horaria

HUGA CARLA ALVES DE FARIAS COORDENADOR(A) 10h

JORDY ALLYSON DE SOUSA LIMA ALUNO({A) VOLUNTARIO(A) 5h

Gravar Objetive || Cancelar

Na tela que se abre vocé poderad alterar a descri¢do da atividade, sua carga horariae o
periodo da sua realizacdo. Além disso, podera adicionar membro(s) a atividade, e
informar a carga horaria do membro naquela atividade.

Adicione o(s) membro(s) naatividade e informe a carga hordria do membro na

atividade. Em seguida clique no botao “ Adicionar Membro |~ gy . caso deseje

remover um membro da atividade para correcao de carga horaria, por exemplo, basta

clicar em remover o . Adicione-o novamente, caso deseje.

EXTENSAO > ATIVIDADE VINCULADA Ao OBJETIVO

Dapos DA ATIVIDADE

Descrigao das Atividades: # Execucgdo

Carga hordria: # 10 h

Periodo * 18/07/2017 ; al21/07/2017 [F]

MEMBROS DA ATIVIDADE

Membro: #| — SELECIONE — v
Carga hordria Membro: # 0 h
Adicionar Membro
‘“f: Remover Membro
Membro Projeto Func¢ao Carga Horaria
HUGA CARLA ALVES DE FARIAS COORDENADOR(A) 10 y
JORDY ALLYSON DE SOUSA LIMA ALUNO(A) BOLSISTA 5 y

Alterar Atividade || Cancelar

Observe que o membro adicionado ja aparece abaixo com a sua carga horaria,
conforme tela:

EXTENSAO > ATIVIDADE VINCULADA A0 OBIETIVO

Dapos pA ATIVIDADE

Descrigao das Atividades: # Execugdo
Carga hordria: |10 h
Periodo * 18/07/2017 |[F a|21/07/2017 [
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # -- SELECIONE - v
Carga horadria Membro: + 0 h

Adicionar Membro

4l: Remover Membro

Membro Projeto Fungdo Carga Hordria
HUGA CARLA ALVES DE FARIAS COORDENADOR(A) 10 y
:>JORDY ALLYSON DE SOUSA LIMA ALUNO(A) VOLUNTARIO(A) 5 o

Alterar Atividade | Cancelar

Ao finalizar a inser¢do de todos os membrose das suas cargas horarias, clique no botdo
« | Alterar Atividade | ».



EXTENSAO > ATIVIDADE VINCULADA A0 OBJETIVO

DOS DA ATIVIDADE

Descricdo das Atividades: * Execucdo

Carga hordria: #|10 h

Periodo * 18/07/2017 [ a 21/07/2017 [
MEMBROS DA ATIVIDADE

Membro: % -- SELECIONE --

Carga hordria Membro: # 0 h

Adicionar Membro

: Remover Membro
Membro Projeto

Func¢do Carga Horéria
HUGA CARLA ALVES DE FARIAS COORDENADOR(A) 10 'g{
JORDY ALLYSON DE SOUSA LIMA ALUNO(A) VOLUNTARIO(A) 5 'gf

Alterar Atividade || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Obs: Caso tenha mais atividades nesse objetivo que deseja alterar, repita a alteragao
de acordo com a sua necessidade.

Clique em “gravar objetivo”:

EXTENsAo > OBJIETIVO Do PROJETO

Objetivo: #

Acompanhamento do Projeto SIGGA

&) Adicionar Atividade . Alterar Atividad 'E’

Atividad
Atividade Periodo Carga Horaria o o
Execucao 18/07/2017 a 21/07/2017 10h
Membro Atividade Funcao Carga horaria
HUGA CARLA ALVES DE FARIAS COORDENADOR(A) 10h
JORDY ALLYSON DE SOUSA LIMA ALUNO(A) BOLSISTA

sh

Cancelar

Clique em “gravar objetivos”:

UFPB - SIGAA -

HUGA CARLA ALVES DE FARIAS Alterar vinculo @ Médulos ¢l caixa postal
PRAC - COORDENAGAO DE PROGRAMAS DE AGAO COMUNITARIA (COPAC) (11.01.11.06)

€ Alterar senha @ Ajuda

isterna Integrado de de Atividades Aca

. 5
p Abrir Chamado

EXTENSAO > OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

&) cadastrar Objetivo . Alterar Objetive do Programa é{ Remover Objetivo do Programa

Acompanhamento do Projeto SIGGA BA o
ATIVIDADES RELACIONADAS:
Descricdo da Atividade:

Periodo Realizacdo: Carga Horaria:
1. Execucao 18/07/2017 a 21/07/2017 10 h
Participantes Relacionados:
1. HUGA CARLA ALVES DE FARIAS - COORDENADOR(A) 10 h
2. JORDY ALLYSON DE SOUSA LIMA - ALUNO(A) BOLSISTA 5h

Cancelar

* Campos de preenchimento cbrigatério.

Por ultimo, o SIGAA retornara a seguinte mensagem:



UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessfo: 00:30  SAIR

Iterar vinculo i@ Msdulos 8 Caixa Postal  Abrir Chamado
PRO-REITCRIA DE EXTENSAO E ASSUNTOS COMUNITARIOS (PRAC) (11.00.45)

? Alterar senha @ Ajuda
-
_l!j » Objetivos alterado(a) com sucesso.
MENU DA PRG-REITORIA DE EXTENSAO
[ Informacgdes Ger... ” CCEP H Comité de Extensao ” Cadastros ” Gerenciar Minhas Acdes ” Relatori...
B Agbes de Extensio B planos de Trabalho
[H Submissdo de Propostas [ Listar Meus Planos de Trabalhe
[ Submeter Propostas [ Cadastrar Plano de Trabalho de Bolsista
[® Solicitar Reconsideracdo de Avaliacdo [ Cadastrar Plano de Trabalho de Voluntério
[ Consultar agdes [ Indicar/Substituir Bolsista

[ Inscricdes
Gerenciar Inscrighes
Questionarios para Inscrigdo
[H Gerenciar Agles
[® Listar Minhas Acdes & Avaliar Propostas de Extensio
[® Agdes com Tempo de Cadastro Expirado [® Avaliar Propostas - Comissd3o Extensdo
[ Gerenciar Participantes
[ Gerenciar Equipe Organizadora
[® Certificados e Declaracies

B Relatérios
[ Relatérios de Agdes de Extensdo
[ Relatdrios de Discentes de Extensdo

Obs.: Caso o membro ja esteja nas atividades e a carga horaria dele esteja aparecendo
zerada ou errada, devera ser ajustado removendo-o das atividades e reinserindo-o, ou
o incluindo nas atividades que ainda ndo esteja inserido, conforme procedimentos ja
informados.

=» Caso ainda tenha duvida, entrar em contato com a COPAC:
secretariacopac@hotmail.com
(83)3216-7071
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