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= Abrir Periodo de Inscricdo para Participantes
= TURORIAL PARA DOCENTE:

=>Esta funcionalidade permite ao usuario abrir o periodo de inscricdo para os
participantes se inscreverem em cursos e eventos de extensao via area publica.

Para isso, acesse o SIGAA - Portal do Docente -» Extensdo -» Ag¢oes de Extensdo -»
Inscri¢des - Gerenciar Inscrigoes.
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A seguinte tela sera gerada:

L/: Gerenciar Periodos de Inscricbes “3: Abrir Inscricdes no SIGEventos 2. Gerenciar Inscritos

LisTA Dos CURSOS E EVENTOS PARA INSCRICOES NA AREA PUBLICA

codigo Titulo SR EE i e

--040-2018 CICLO DE ENCONTROS DE PROJETOS APROVADOS NO EDITAL PROBEX 600 0 0 08
Encontro no Campus I - CT MINI EVENTO 30 0 30 O &
Encontro no Campus I - CI MINI EVENTO 0 0 o O &
Encontro no Campus I - CCEN MINI EVENTO 0 0 o O &8

Extensdo

Na tela acima, para gerenciar periodos de inscrigdes, o usudrio devera clicar no icone

-/, conforme tela abaixo:



A partir do momento em que as inscrigdes forem criadas, a agdo estarad visivel na area pablica do sistema para que os usudries possam se inscrever.

IMPORTANTE: Caso uma Atividade possua Mini Atividades Vinculadas, devem ser abertas inscricdes para cada Mini Atividade listada, independente da inscricdo da
atividade a qual la pertence.

0 usuério s6 podera se inscrever na mini atividade se ele se inscrever na atividade principal.
Previsdo de Vagas: Previsdo de Vagas que foi informada no Cadastre de Curso ou Evento.
Vagas Abertas: Nimero de Vagas Abertas nas Inscrigdes

Inscritos Aprovados: Nimero de inscrigdes aprovadas para o curso ou evento.
Vagas Disponiveis: Nimero de Vagas ainda disponiveis. [ "Vagas Abertas” - "Inscricées Aprovadas” )

Para listar todas as ac¢des de extensdo das quais o senhor (a) faz parte, utilize a opgdo: Listar Minhas Acdes

L: Gerenciar Periodos de Inscricbes EB: Abrir Inscricbes no SIGEventos 45: Gerenciar Inscritos
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A seguinte tela sera gerada:

« Abrir Periodo de Inscricdo - : Alterar Inscricdo ‘d' Suspender Inscrigdo

PE DOS DE INSCRI s(1)
codi Inicio do Término do Quantidade de Inscricbes
6digo 2 : i
Periodo Periodo Abertas Aprovadas Realizadas Restantes

Caso desista de realizar a operacdo, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na
janela que serd gerada posteriormente. Esta funcdo serd valida sempre que a opgao
estiver presente.

Caso deseje abrir periodo de inscricdo, o usudrio devera clicar no

icone & Abrir Periodo de Inscricdo 5 seoyinte tela serd visualizada:

PERiODO DE INSCRICAD PARA A ATIVIDADE

Atividade: 019-2013 - Trilhas 2013
Ano: 2013 Tipo: EVENTO Previsao de Vagas: 20

Método de Preenchimento das
Vagas:

Quantidade de Vagas: # 20
Periodo de Inscrigio: »|01/03/2013 [TF sté 31/03/2013 [F

* @ com CONFIRMAGAO O PREENCHIMENTO AUTOMATICO

Cobranca de Taxa de Matricula: O gim @ NEo

Responder o questionaric.

Instrugdes para Inscrigdo: @ »

B 7 U = |9 o[ ¥ =


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:inscricoes:gerenciar_inscricoes&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:inscricoes:img1289.png

Projeto de extensSo para dabate sobra a realidade do RN.

Informagdes Gerais: [EI *

supertemanuaisisigaa:portal_do_docenteiextensaniacoes

B r U9 o |F|EE

Envio de Arguive Obrigatério: * O sim & nao

Questionario: | Vitrine Publicitaria -

Abrir Periodo de Inscrigdo Cancelar

Na tela acima, o usudrio deverd preencher os seguintes campos:

= Método de Preenchimento das Vagas: Informe o método de preenchimento, caso
necessita de aprova¢do ative COM CONFIRMACAO, ja4 se a confirmacdo for
automatica, ou seja, no ato da inscri¢do, ative PREENCHIMENTO AUTOMATICO;

* Quantidade de Vagas: Informe a quantidade de vagas ofertadas;

* Periodo de Inscri¢éo: Informe o periodo de inscricdo, o selecione as datas no

calendario virtual gerado ao se clicar no icone IEl;

» Cobran¢a de Taxa de Matricula: Informe se ha cobranca de taxa para se
matricular. ativando Sim ou Ndo (ATENCAO, nesses casos o coordenador da ac3o
devera procurar a CODEOR na PROPLAN);

* Instrugdes para Inscrigdo: Informe as instrugdes para a realizagdo das inscri¢des;

= Informagbes Gerais: Insira algumas informac¢Bes a ser mostrada no o ato da
inscrigao.

*» Envio de Arquivo Obrigatorio: Informe se ha envio de arquivo obrigatodrio,
ativando Sim ou Ndo;

* Questiondrio: Selecione um questionario a ser inserido para ser respondido no
ato da inscricio (ATENCAO, esse questionario deverd ser construido em etapa
anterior a esta, no caminhoSIGAA - Portal do Docente -» Extensdo -» A¢des
de Extensdo -> Inscri¢oes - Questiondrios para Inscri¢do).

Apods informar os dados necessarios, o usudrio devera clicar em Abrir Periodo de
Inscrigdo, conforme tela abaixo:

Envio de Arquive Obrigatdrio: # sim ® NZo

Questiondrio: | MAQ APLICAR QUESTIONARIO v

Abrir Periodo de Inscricdo || Cancelar

A seguinte mensagem de sucesso serd gerada:


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:inscricoes:gerenciar_inscricoes&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:inscricoes:imagem078.png

%/) + Periodo de Inscricdo aberto com sucessol

Observacdo: Retornando para a tela Periodos de Inscrigées, o usuario podera alterar os dados

do periodo clicando no icone © , a seguinte tela serd aberta novamente:

PERiOoDO DE INSCRIGCAD PARA A ATIVIDADE
Atividade: 019-2013 - Trilhas 2013
Ano: 2013 Tipo: EVENTO Previsao de Vagas: 20

Método de Preenchimento das o 5
Vagas: * @ com CONFIRMACAD © PREENCHIMENTO AUTOMATICO

Quantidade de Vagas: # 20
Periodo de Inscrigdo: #|01/03/2013 [T8] sté 31/03/2013 [F

Cobranca de Taxa de Matricula: O sim @& NEo

Responder o questiondria.

Instrugies para Inscrigdo: @ o

B 7 U # |9 o | F|:

AcZo de extensdo

Informacfes Gerais: E| od

B 7 U # |9 o~ | | iT =
Envio de Arguivo Obrigatério: * O sim & N3o

Questiondrio: | Vitrine Publicitdria v

Alterar Periodo de Inscrigdo Cancelar

Os campos da tela acima foram explicados anteriormente nesse manual. Apds realizar
as alteracOes desejadas, o usuario devera confirmar a operacao clicando em Alterar
Periodo de Inscrigdo, a seguinte mensagem de sucesso sera gerada:



=
;IJ'/) * Periodo de Inscricdo alterado com sucesso!

=» Caso ainda tenha duvida, entrar em contato com a COPAC:
secretariacopac@hotmail.com
(83)3216-7071
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