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COORDENACAO GERAL DE ESTAGIO (CGE)

FLUXO E TUTORIAL DE RENOVACAO DE ESTAGIO

FLUXO DE RENOVACAO DE ESTAGIO*

PASSO USUARIO

ATRIBUICAO

*OBS 1: ATENCAO! O Termo Aditivo do estdgio assinado pelas partes precisa ser incluido no
sistema com o estagio AINDA na situacao ATIVO. Desse modo, ndao é possivel aditar um
estagio que ja se encontra na situacio CONCLUIDO.

**0OBS 2: No caso da empresa ou do agente de integracao ja possuir Termo Aditivo préprio, o
discente devera dirigir-se a coordenacao para aditar o estagio no SIGAA e assinar o Termo
Aditivo préoprio sem a necessidade de utilizar o Termo gerado pelo SIGAA.



TUTORIAL PARA ENVIO DO RELATORIO PERIODICO - SIGAA DISCENTE

1 - Logar no SIGAA, acessar a aba “Estagio” >> “Gerenciar Estagios”:
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2 - Clicar no icone “Visualizar Menu” do estagio que deseja renovar:

EsTtAcios EnconTrADOS (2)

Periodo do
Estagio

Data do

Matricula Nome Orientador Cadastro

Tipo do Estagio Situacao

ConcepenTE: UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA

2019 CAMILA JORGE 20/0%9/2021 a ESTAGIO CURRICULAR NAO 03/09/2021

31/12/2022 OBRIGATORIO 13:12 conciuioo

2019 CAMILA IVAN i 12/07/2023 a ESTAGIO CURRICULAR NAO 27/06/2023
11/01/2024 OBRIGATORIO 14:55

ATIVO

Portal do Discente
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3 - Clicar em “Preencher relatorio periédico”:

I EstAcios ENnconTrADOS (2) I
- - Periodo do - = Data do - =
Matricula Nome Orientador Eran Tipo do Estagio Cadastro Situacdo
CoNceDENTE: UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CAMILA JORGE 20/09/2021 a ESTAGIO CURRICULAR NAO 03/09/2021 & 5
2018 31/12/2022 OBRIGATORIO 13:12 CONCLUIDO &
2015 CAMILA IVAN 12/07/2023 a ESTAGIO CURRICULAR NAO 27/06/2023 ATIVO 3
11/01/2024 OBRIGATORIO 14:55 =
_\, Visualizar Estigio {= Termos de Compromisso ¢l visualizar Relatérios
I {&l Preencher Relatério Periddico’ - I | Declaracio de Discente {3 Rescindir Estagio
Portal do Discente

4 - Preencher relatério e clicar em “CONFIRMAR?”:

1. IMTRODUQ.EO (Contextualize e caracterize o local do estagie, citando suas it iniciais e ativi planej ). % { Mamero maximo de Caracteres: 9000 )

A

2. DESENVOLVIMENTO (D as atividades em d 1to no estagio, dest: do as dificuldades enfrentadas e as inter o i no local do estagio). # ( Mimero
maximo de Caracteres: 9000 )

3. CONCLUSAD (Analise criti

]

da experiéncia do seu estagio). * ( Nimero maximo de Caracieres: 9000 )

4. Adicione, opcionalmente, informagoes que julgue necessario. | Namero maximo de Caracterss: 9000 )

E. Adicione, opcionalmente, um documento {.pdf] que julgue necessario.

Escolher arquivo | Nenhum arquive escolhido!

Confirmar || << Voltar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdric.




TUTORIAL PARA RENOVACAO DE ESTAGIO - COORDENACAO E DISCENTE

1 - Coordenacgao - Acessar “Aditar Termo de Compromisso de Estagio” no SIGAA,
localizar o estagio a ser renovado e clicar em “ADITAR ESTAGIO”:

Discente: CAMILA
) Concedente
— do Estagio:
] Ndmero do
Convénio:
[J Orientador:
— Tipo do
u Estagio: Todos v
Periodo do
u Estdgio: E a E
U Curso: Todos v
Buscar | Cancelar
j: Listar/Alterar Aditivos (3): Aditar Estagio CLICAR AQUI
ESTAGIOS ENCONTRADOS (1)
Matricula Nome Orientador Situagdo Termo de Responsabilidade
CONCEDENTE: UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
2019 CAMILA | IVAN | ' ATIVO TCE - 12/07/2023 a 11/01/2024

2 - Coordenacio - Adicionar “NOVO PRAZO DE VIGENCIA” e depois clicar em
“PROXIMO?” e, por fim, confirmar com sua senha:

ADITIVO DE TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
Vigéncia Atual: 12/07/2023 3 11/01/2024
Novo Prazo de Vigéncia: 31/01/2023 E

Alterar a vigéncia do termo de compremisso de estagic ate o dia 31/01/2023.
Cldusula: *

<< Voltar || Cancelar || Proximo >>

ADITIVO DE TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
Vigéncia Atual: 07/08/2023 & 10/11/2023
Novo Prazo de Vigéncia: 10/11/2023 & 31/12/2023
Clausula: Alterar a vigéncia do termo de compromisso de estagio até o dia 31/12/2023.

CONFIRME SUA SENHA

Senha: *

Confirmar || << Voltar | Cancelar

3 - Discente - Acessar o SIGAA >> “Estagio” >> “Gerenciar Estagios” >> “Termos de
compromisso” >> Clicar na lupa ao lado do Termo Aditivo para gerar o documento a
ser assinado pelas partes:

Visualizar Termos de Compromisso de Estagio

<t Visualizar Termos de Compromisso de Estagio

TErMOS DE COMPROMISS0 DE ESTAGIO

Termo
Termo de Compromisso >

Termo de Compromisso Assinado Pelas Partes 4

1° Termo Aditivo 4




4 - Coordenacao - Acessar novamente “Aditar Termo de Compromisso de Estagio” no
SIGAA, localizar o estagio em processo de renovacao e clicar em “LISTAR/ALTERAR
ADITIVOS”:

Discente: KAL
@) Concedente
— do Estagio:
0 Numero do
— Convénio:
() orientador:
— Tipo do
U Estagio: Todos v
— Periodo do
o Estégio: E a E
O curso: ADMINISTRAGAO (BACHARELADO)/CCSA - Jodo Pessoa v
Buscar || Cancelar
_J: Listar/Alterar Aditivos  @): Aditar Estagio CLICAR AQUI
ESTAGIOS ENCONTRADOS (1)
Matricula Nome Orientador Situacdo Termo de Responsabilidade
CONCEDENTE: ATIAIA ENERGIA S A
. TCE - 07/11/2022 & 06/11/2023 R
2021 KAI SUELLE ATIVO {0 ADITIVO - 07/11/2023 4 06/11/2024 =]

5 - Coordenacao - Assinar o Termo Aditivo encaminhado ja com a assinatura do
discente e do local de estagio e fazer o upload clicando no icone “ANEXAR ARQUIVO
DO TERMO ADITIVO”:

ADITIVOS DE TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

DADOS DO CONCEDENTE DE ESTAGIO
Tipo do Convénio: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAQ OBRIGATORIO
CPF/CNPJ:
Nome: ... ... _.._.c.o..
DADOS DO DISCENTE
Matricula: 2021
Nome: KA
Status: ATIVO
Necessidade Especial:
DADOS DO ESTAGIO
Tipo do Estagio: ESTAGIO CURRICULAR NAO OBRIGATORIO
Vigéncia: 07/11/2022 4 06/11/2023

\: Visualizar Arquivo do Termo Aditivo h‘—:’-dl Imprimir Termo Aditivo . : Alterar Aditivo |: Anexar Arquivo do Termo Aditivo Adicionar o
9J: Excluir Aditivo termo
assinado aqui

ADITIVOS CADASTRADOS

Termo Data da Operacdo Data da Ultima Modificacdo Prazo Situacdo
9 PENDENTE DE o)
/
10 ADITIVO 14/06/2023 18/10/2023 06/11/2024 ASSINATURA = 87 D o
Clausula: Alteragdo da orientadora do estagio de LIVIA . para SUELLE \ na data de 13/06/2023. Alterar a vigéncia

do termo de compromisso de estégio até o dia 06/11/2024.

Cancelar

6 - Coordenacao - Clicar em “Escolher arquivo” e depois em “CONFIRMAR:

ARQuUIVO ApITIVO DO TERMO DE CONVENIO DE ESTAGIO . . .
Clicar aqui para escolher e adicionar o arquivo

("" referente ao termo aditivo assinado.

PDF Digitalizado do Aditivo: *} Escolher arquivo |Nenhum arquivo escolhido El

Confirmar << Voltar Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Duvidas?
Entre em contato com a CGE/PRG
(3216-7383 ou cge @prg.ufpb.br)



