TUTORIAL - RELATORIO
FINAL DE ESTAGIO

NOVO FLUXO DE PROCEDIMENTOS

19/07/2023: Data da efetivacao



Passo 1: Envio do Relatorio Final pelo discente

A partir do dia posterior a data de término do estagio o estudante devera acessar
o portal discente, em seu SIGAA, na aba “estagio” — clica em “gerenciar
estagios™:
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Passo 1.1: Envio do Relatorio Final pelo discente

No cadastro de estagio, cujo término ja ocorreu, a situacao do estagio se encontra
como “Aguardando Relatorio Final”, o estudante devera clicar no icone “visualizar
menu” — Depois clicar em “Preencher Relatério Final”:

E]: visualizar Menu

EsTAcios ENconTrADOS (3)

Periodo do Data do

Matricula Nome Orientador Estagio Tipo do Estagio Cadiitin Situacao
CoNcCeDENTE: 3G MAIS ENERGY LTDA ME
201¢ 03/07/2023 a ESTAGIO CURRICULAR 02/08/2023 AGUARDANDO
02/08/2023 OBRIGATORIO 15:30 RELATORIO FINAL =
ug Visualizar Estagio @ Visualizar Relatérios @ Preencher Relatério Periédico
@ Preencher Relatorio Final
CONCEDENTE: ATLANTIS CAMBOINHA INCORPORACAO E CONSTRUCAO SPE LTDA
06/03/2023 a ESTAGIO CURRICULAR 06/03/2023 £ =
ZLEE 30/06/2023 OBRIGATORIO 10:31 CHUNELIIDG E]
01/07/2023 a ESTAGIO CURRICULAR NAO 03/07/2023 =
— 01/01/2024  OBRIGATORIO 15:30 A0 E

Portal do Discente




Passo 1.2: Envio do Relatorio Final pelo discente

DApos po DISCENTE
Discente: 2018
Curso: ARQUITETURA E URBANISMO (BACHARELADO)/CT - Jodo Pessoa
Dapos po CONCEDENTE
Concedente: 3G MAIS ENERGY LTDA ME
Supervisor:
Dapos GERAIS Do EsTAGIO
Tipo do Estagio: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO
Plano de Atividades: AMBIENTE DE TREINAMENTO - SIMULACAO
Carga Horaria Semanal: 10 Alterna Teoria e Pratica? : Sim

Componente Curricular de ;- o 0ERVISIONADO T - ARQUITETURA

Estagio:
Professor Orientador do
Estagio:
Inicio do Estagio: 03/07/2023 Fim do Estagio: 02/08/2023
Hora de Inicio: Hora de Término:
Valor da Bolsa: 0,00 Valor Aux. Transporte: 0,00 3o dia

DADOS DO SEGURO CONTRA ACIDENTES PESSOAIS
CNPJ: 33.065.695/0001-27
Seguradora: SEGUROS SURA S/A

Apodlice do Seguro: 2002613 Valor Seguro: 10.000,00

RESPONDA AS PERGUNTAS ABAIXO

1. mascarar(pergunta) As perguntas sdo de acordo com o relatério criado e atribuido pelo orientador (o tutorial de criagdo e atribuicdo de
relatério estd disponivel no "Passso-a-passo do Docente"). Caso a coordenagdo do curso ou docente ndo tenha um

| Escolher arquivo ] Nenhum arquivo escolhido! S S F SR ) SRR
e R T modelo proprio de relatorio, o sistema atribui automaticamente o modelo de Relatério criado pela PRG - CGE.

Confirmar | << Voltar || Cancelar




Passo 1.3: Envio do Relatorio Final pelo discente

Apds o preenchimento do Relatorio Final, a situacao do estagio muda para
“Aguardando Validacao do Relatério Final™:

.
71) « Relatério Cadastrado com sucesso.
PORTAL DO DISCENTE > GERENCIAR ESTAGIOS

Caro Discente,

Através dessa funcionalidade, € possivel gerenciar todos os seus estdgios cadastrados.

El: visualizar Menu

EsTAcios ENconTrADOS (3)

Matricula Nome Orientador Pt;.fri:éd;fo Tipo do Estagio CDaadtaas‘ti& Situagao
ConceDENTE: 3G MAIS ENERGY LTDA ME
2018 03/07/2023 a ESTAGIO CURRICULAR 02/08/2023 I AGUARDANDO VALIDACAO DO I E]
02/08/2023 OBRIGATORIO 15:30 RELATORIO FINAL
CoNCEDENTE: ATLANTIS CAMBOINHA INCORPORACAO E CONSTRUCAO SPE LTDA
SEEe. BlEaann G s
2018( 01/07/2023 a ESTAGIO CURRICULAR NAO 03/07/2023

2 \ E
01/01/2024 OBRIGATORIO 15:30 AL E



Passo 2: Apreciacao do Relatorio Final pelo docente

Na situacao “Aguardando Validacao do Relatério Final”, o docente podera analisar o
Relatério Final, para validar ou inserir parecer de invalidacao. No portal docente, na
aba Estagio — Relatorios de Estagio — Clicar em “Validar Relatério de Estagio”:
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Passo 2: Apreciacao do Relatorio Final pelo docente

Na situacao “Aguardando Validacao do Relatério Final”, o docente podera analisar o
Relatério Final, para validar ou inserir parecer de invalidagao:

—4: Visualizar Respostas Eq Validar Relatoério B: Invalidar Relatério

ATRIBUICAO DE RELATORIO DE EsTAcIO (3)
ConNceDENTE: 3G MAIS ENERGY LTDA ME

RELATORIOS DE ESTAGIARIOS

Discente Data Cadastro Teé;"t';g?odo Situacao Tipo de Relatério

04/08/2023 02/08/2023 PENDENTE RELATORIO FINAL (©F l;_',g kel

icone “Validar Relatério”, aparecera a Confirma a validagio do relatério?
seguinte mensagem de confirmacéo:

Apos a confirmacgao de validacao do relatorio, a situagao do estagio passara de
“Aguardando validacao do Relatorio Final” para “concluido”.



Passo 2: Apreciacao do Relatorio Final pelo docente

Se o professor orientador julgar que o Relatério Final submetido pelo estudante ainda
precisa de ajustes, devera clicar em “Invalidar Relatorio™

41 Visualizar Respostas [;_é Validar Relatério k4 : Invalidar Relatério
ATRIBUICAO DE RELATORIO DE EsTAcIO (3)
COoNCEDENTE: 3G MAIS ENERGY LTDA ME

RELATORIOS DE ESTAGIARIOS

Término do Situacio Tipo de Relatério

Discente Data Cadastro Estagio ol

04/08/2023 02/08/2023 PENDENTE RELATORIO FINAL ON [__‘ﬁ k)

Escrever o parecer de invalidacao, o que possibilitara ao estudante realizar os ajustes propostos:

Discente:
Data de Cadastro: 04/08/2023
Tipo de Relatério: RELATORIO FINAL
Término do Estagio: 02/08/2023

Parecer de Invalidacdo:

Invalidar || Cancelar | | =< Voltar |



Passo 2: Apreciacao do Relatorio Final pelo docente

Ao invalidar o relatério final, a situacdo do estagio continuara como “Aguardando
validacao do Relatorio”. O sistema permitira a alteracao do relatério pelo discente
para uma nova apreciacao do orientador:

O discente repetira o passo 1:

RESPONDA AS PERGUNTAS ABAIXO

1. mascarar(pergunta) #

] Escolher arquivo | Nenhum arqui-\)o escoihidoj

PARECER DE INVALIDACAO

4 Parecer Emitido Por:

Parecer: O estudante deverd melhorar a introducdo do relatdrio e descrever melhor as atividades realizadas no estagio

Apoés nova apreciacao e validacao do relatério pelo professor orientador o
estagio passara, enfim, para a situacao “concluido”.



NOVO FLUXO DE RELATORIO FINAL
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