
TUTORIAL - RELATÓRIO 
FINAL DE ESTÁGIO

NOVO FLUXO DE PROCEDIMENTOS

19/07/2023: Data da efetivação



Passo 1: Envio do Relatório Final pelo discente

A partir do dia posterior a data de término do estágio o estudante deverá acessar 
o portal discente, em seu SIGAA, na aba “estágio” → clica em “gerenciar 
estágios”:

 



No cadastro de estágio, cujo término já ocorreu, a situação do estágio se encontra 
como “Aguardando Relatório Final”, o estudante deverá clicar no ícone  “visualizar 
menu” → Depois clicar em “Preencher Relatório Final”:

 

Passo 1.1: Envio do Relatório Final pelo discente



 

Passo 1.2: Envio do Relatório Final pelo discente



Após o preenchimento do Relatório Final, a situação do estágio muda para 
“Aguardando Validação do Relatório Final”:

 

Passo 1.3: Envio do Relatório Final pelo discente



Na situação “Aguardando Validação do Relatório Final”, o docente poderá analisar o 
Relatório Final, para validar ou inserir parecer de invalidação. No portal docente, na 
aba Estágio → Relatórios de Estágio → Clicar em “Validar Relatório de Estágio”:

Passo 2: Apreciação do Relatório Final pelo docente



Na situação “Aguardando Validação do Relatório Final”, o docente poderá analisar o 
Relatório Final, para validar ou inserir parecer de invalidação:

Passo 2: Apreciação do Relatório Final pelo docente

Se o relatório estiver ok, irá clicar no 
ícone “Validar Relatório”, aparecerá a 
seguinte mensagem de confirmação:

Após a confirmação de validação do relatório, a situação do estágio passará de 
“Aguardando validação do Relatório Final” para “concluído”.  



Se o professor orientador julgar que o Relatório Final submetido pelo estudante ainda 
precisa de ajustes, deverá clicar em “Invalidar Relatório”:

Passo 2: Apreciação do Relatório Final pelo docente

Escrever o parecer de invalidação, o que possibilitará ao estudante realizar os ajustes propostos:



Ao invalidar o relatório final, a situação do estágio continuará como “Aguardando 
validação do Relatório”. O sistema permitirá a alteração do relatório pelo discente 
para uma nova apreciação do orientador:

O discente repetirá o passo 1:

Após nova apreciação e validação do relatório pelo professor orientador o 
estágio passará, enfim, para a situação “concluído”.

Passo 2: Apreciação do Relatório Final pelo docente




